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OSEZ REJOINDRE L'AVENTURE AUDEO ET DEVENEZ

NOTRE FUTUR COORDINATEUR ADMINISTRATIF

Cela vous intéresserait de contribuer au bon fonctionnement du service informatique d'un groupe
familial et indépendant, rémois, qui propose des services en assurances a tous types d'entreprises
ainsi qu’aux individuels ?

De surcroit, vous souhaitez apporter votre sens la rigueur, votre appétence pour 'administratif et
Uinformatique.

Vous souhaitez en savoir plus ? Nous vous invitons a poursuivre la lecture de notre offre!

Au sein du pole informatique, de la DSI, du Groupe Audeo, vous intégrerez une équipe informatique
dans laquelle vous pourrez travailler en support administratif mais aussi et surtout dans un esprit
d'équipe et de cohésion.

L'équipe dont vous ferez partie vous responsabilisera sur les activités suivantes :
- Suivre les dépenses ponctuelles et récurrentes de la DSI et en réaliser l'inventaire
- Réaliser et suivre une partie des commandes de matériels et de logiciels
- Organiser les déplacements des équipes de la DSI
- Préparer les budgets annuels de la DSI sur la base des dépenses récurrentes et ponctuelles
- Effectuer le rapprochement des factures recues avec les commandes effectuées

- Assurer le suivi administratif et financier des fournisseurs

Vous travaillerez avec une équipe soudée qui comptera sur votre accompagnement administratif. Pour
cela, votre maitrise des outils informatiques (notamment Excel) et votre aisance avec les chiffres
seront de réels atouts.

Pour réussir votre mission, vos qualités clés seront votre capacité relationnelle, votre rigueur et votre
proactivité.

Vous souhaitez candidater? N'attendez plus et adressez-nous votre candidature a:
recrutement@groupe-audeo.com sous la référence CA052023AS.
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